CAPÍTULO 3　Resultados da Pesquisa II

Modelo EM

(Modelo EM-0) Requerimento para homologação de escola miscelânea (exemplo)

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
○○○県知事　　○　○　○　○　　様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　申請者住所（法人事務所在地）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　名　　　　　　　　　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　理事長（設立代表者）　氏　　名　　 eq \o\ac(□,印)
○　○　学　校　設　置　認　可　申　請　書
○　○　○　○　学校を設置したいので、学校教育法第学校教育法第134条第2項において準用する同法第4条の規定により、認可して下さるよう関係書類を添えて申請します。
〔添付書類〕
１　設置趣意書


２　設置要項


３　学則


・
・
・
・
・
(Modelo EM-1-1) Prospecto da criação (exemplo)

(pontos essenciais e observações)

Registrar os objetivos da escola, o histórico que levou ao estabelecimento da escola, os motivos e finalidades de sua criação, entre outros, de forma detalhada. 

(Modelo EM-2) Sumário da Criação (exemplo)


(Modelo EM 3) Regulamento escolar da escola miscelânea (exemplo)

○　○　学　校　学　則
　第１章　総　則
（名称）
第１条　この各種学校は、○○学校（以下「本校」という。）という。
（位置）
第２条　本校は、○○市○○町○○番地に置く。
（目的）
第３条　本校は、教育基本法の精神にのっとり学校教育法に従い、○○を行うことを目的とする。
（学科、修業年限等）
第４条　学科、定員、修業年限及び入学資格は、次のとおりとする。
	学科
	昼夜（部制）区分
	定　員
	修業年限
	入学資格

	○○科
	
	○○　人
	○　年
	○○程度以上

	○○科
	
	○○
	○
	○○程度以上

	○○科
	
	○○
	○
	○○程度以上


第2章 学年、学期及び休業日
（学年）
第５条　学年は、４月１日に決まり、翌年３月３１日に終わる。
　 eq \o\ac(○,イ)　学年は、４月１日に始まり、翌年３月３１日に終わるものと、１０月１日に始まり、翌年９月３０日に終わるものとする。
（学期）
第６条　学期は次の３学期とする。
　第１学期　　４月１日から　　８月３１日まで
　第２学期　　９月１日から　１２月３１日まで
　第３学期　　１月１日から　　３月３１日まで
　 eq \o\ac(○,イ)　学期は次のとおりとする。
　 （1）4月入学の者
　　　第１学期　　４月１日から　９月３０日まで
　　　第２学期　１０月１日から　翌年３月３１日まで
　　(２)　１０月入学の者
　　　第１学期　１０月１日から　翌年３月３１日まで
　　　第２学期　　４月１日から　９月３０日まで
（休業日）
第7条　休業日は　次のとおりとする。ただし、校長は、必要であると認める場合には、休業日を変更することができる。
(1) 国民の祝日に関す法律に規定する休日
(2) 日曜日
(3) 夏季　　○月○日から　○月○日まで
(4) 冬季　　○月○日から　○月○日まで
(5) 学年末　○月○日から　○月○日まで
(6) ……………………………………………………………
　 eq \o\ac(○,イ)　(5)　学年末　　4月入学の者　　○月○日から○月○日まで
　　　　　　　　　　10月入学の者　 ○月○日から○月○日まで
　　第3章　　教育課程及び授業時間数
（教育課程及び授業時間数）
第8条 教育課程及び授業時間数は、別表による。
　　第4章　　教育課程の修了及び卒業の認定
（認定の基準）
第9条　教育課程の修了又は卒業は、所定の課程を修了した者について、平素の成績及び性行を評価して認める。
（証書の授与）
第10条　校長は、所定の全課程を修了したと認めた者には、別紙様式の卒業証書を授与する。
　　第5章　　入学、退学、転学及び休学
（入学）
第11条　入学については、学校所定の手続きを経なければならない。
（退学及び転学）
第12条　退学又は転学しようとするときは、その理由を付して保証人連署の上、願い出なければならない
（休学）
第13条　校長は、病気その他やむを得ない理由により、引き続き1月欠席し、なお、2月以上欠席を要すると認められる者が休学を願い出た場合には、1年以内に限り休学を許可することができる。
　　　２　校長は、教育上必要と認めた時は、1年以内に限り休学を命ずることができる。
　　第6章　　教職員組織
（教職員組織）
第14条　教職員組織は、次のとおりとする。
　（１）　校長　　1人　　　　　　　　　　　（３）助手　　　　○人以上
　（２）　教員　　○人以上　　　　　　　　　（４）事務職員　　○人以上
　　第7章　　授業料、入学検定料、入学金及び実習料
（授業料）
第15条　授業料は、次のとおりとする。
２　授業料は、毎月○日までに納付するものとする。
	学科
	昼夜（部制）区分
	月　　　額

	○○科
	
	○○○円

	○○科
	
	○○○

	○○科
	
	○○○


第16条　1月欠席した場合は、その月の欠席者に係る授業料は徴収しない。
第17条　特別の事情があると認めた者には、授業料を減免することができる。
（入学検定料）
第18条　入学を希望する者は、入学検定料○○円を　納付しなければならない。
（入学金）
第19条　入学を許可された者は、入学金○○円を　納付しなければならない。
（実習料）
第20条　実習料は、次のとおりする。
２　実習料は、毎月○日までに納付するものとする。
（返還）
第21条　既に納付した授業料、入学検定料、入学金及び実習料は、返還しない。ただし、特別な事由がある場合は、この限りではない。
　　第8章　　賞　罰
（ほう賞）
第22条　校長は、他の生徒の模範となる者をほう賞することができる。
（懲戒）
第23条　校長は、教育上必要があると認めた生徒に懲戒を行うことがある。
　　第9章　　寄宿舎
（寄宿舎）
第24条　本校に寄宿舎を付置する。
２　寄宿舎の管理に関する事項は、校長が別に定める。
　　第10章　　雑則
（雑則）
第25条　この学則の実施に関し必要な細則は、校長が定める。
　　附　　則
１　この学則は、　　年　　月　　日から施行する。
２　……………………………………………………………
別　表
　　　教育課程及び授業時間数
	学　科　名
	授　業
科目名
	第　　　学年
	第　　　学年
	第　　　学年
	備考

	
	
	年　間
時間数
	週
時間数
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	合　　　　計
	
	
	
	
	
	
	

	年間授業日数
	日
	日
	日
	

	年間授業週数
	週
	週
	週
	


別　紙
　　卒　業　証　書　　　　　　　　　　　　　　　　　　
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



(Modelo EM-4) Lista de instalações e equipamentos

	所有、借用の別
	種別
	面積（点数）
	所在・地番又は主要品名

	設置者所有
	校地
	○○○.○○㎡
	○○市○○町○番地

	
	校舎
	○○○.○○㎡
	○○市○○町○番地

	
	工具、教具、図書及び備品
	○○○点
	

	
	その他
	
	

	借用
	校地
	○○○.○○㎡
	○○市○○町○番地

	
	校舎
	○○○.○○㎡
	○○市○○町○番地


(itens de observação)

1. No caso da utilização de propriedades agrícolas, anexar a cópia do certificado de autorização para alteração da finalidade do uso de terrenos agrícolas. 

2. No tocante ao edifício, anexar cópia do alvará de construção do edifício, bem como cópia do certificado de conclusão da inspeção do edifício ou anexar documentos que comprovem tratar-se de edifícios escolares.

3. Indicar as dimensões respectivas para cada localização ou endereço.
(Modelo EM-5) Registro do terreno e do edifício escolar (exemplo)

１　校地調書
	地目
	種別
	所在・地番
	面積
	備考

	
	校舎敷地
	
	○○○.○○㎡
	

	
	運動場
	
	○○○.○○㎡
	

	
	その他
	
	○○.○○㎡
	

	
	計
	
	○○○.○○㎡
	


(itens de observação)

A soma das áreas indicadas para cada imóvel deverá ser igual ao indicado na lista de instalações e equipamentos.
２　校舎調書
	建物構造
	室名
	面積
	室数
	専用、兼用の別
	備考

	
	普通教室
	○○○.○○㎡
	
	
	○○○.○○㎡×○室
○○○.○○㎡×○室

	
	特別教室
	○○○.○○㎡
	
	
	○○○.○○㎡×○室
○○○.○○㎡×○室

	
	職員室
	
	
	
	

	
	事務室
	
	
	
	

	
	保健室
	
	
	
	

	
	○○○
	
	
	
	

	
	便所
	
	
	
	大便器○○個
小便器○○個

	
	その他
	
	
	
	

	
	計
	○○○.○○㎡
	
	
	


(itens de observação)

1. No espaço referente a estrutura do edifício, especificar tal como “edifício de dois andares construído com concreto armado e terraço plano”.

2. Registrar se trata de edifício exclusivo ou compartilhado, sendo que no caso de edifício compartilhado, indicar a sua área e as suas funções.

3. No caso de edifícios escolares compostos por mais de 2 edifícios distintos, indicar no item “observação” dados em separado, tais como “Edifício 1 (__m2 e __ salas)” e “Edifício 2 (__m2 e __ salas)”.

4. As áreas das salas normais e salas especiais, devem ser especificadas no item “observações” (__m2 X __ salas,  __m2 X __ salas). 

(Modelo EM-6) Lista de ferramentas, material e equipamento escolar, acervo bibliotecário e móveis escolares (exemplo)

１　校　具
	名称
	数量
	備考
	名称
	数量
	備考

	生徒用机
	
	
	教壇
	
	

	生徒用腰掛
	
	
	黒板
	
	

	教卓
	
	
	○○○
	
	


２　教具
（1） 校具に準じて作成すること。
（2） 教具とは、直接教育の方法、手段等に用いるものをいう。
３　図書
　　校具に準じて作成のこと。
４　備品
　　校具に準じて作成のこと。
(itens de observação)

No que se refere aos itens ainda não adquiridos, anexar cópia do contrato de compra e 

venda.

(Modelo EM-7) Plano operacional de dois anos fiscais após a criação da escola.

(itens de observação)

(1) O plano operacional de dois anos fiscais após a fundação deverá ser escrito de forma separada para cada ano fiscal.

(2) O plano operacional deverá indicar adequação quanto às instalações, equipamentos, quantidade de professores e alunos, adequação dos cursos oferecidos, além das pricipais atividades escolares, de forma específica e numérica.

(3) Reservar atenção especial para o balanço orçamentário de dois anos fiscais. 

(Modelo EM-8) Balanço orçamentário do ano fiscal do requerimento e de dois anos fiscais após a fundação. (exemplo)

賃　金　収　支　計　算　書
年　　月　　日から
年　　月　　日まで
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位　円）
	収入の部

	科目
	予算
	積算の基礎
	

	学生生徒等納付金
	
	
	

	授業料
	
	○○円×○人×○月
	

	入学金
	
	○○円×○人
	

	実験実習料
	
	
	

	施設設備資金
	
	
	

	○○○
	
	
	

	
	
	
	

	手数料
	
	
	

	入学検定料
	
	
	

	試験料
	
	
	

	証明手数料
	
	
	

	○○○
	
	
	

	
	
	
	


	支出の部

	科目
	予算
	積算の基礎
	

	人件費
	
	
	

	教員人件費
	
	
	

	職員人件費
	
	
	

	　　役員報酬
	
	
	

	退職金
	
	
	

	○○○
	
	
	

	教育研究費
	
	
	

	　　消耗品
	
	
	

	光熱水費
	
	
	

	旅費交通費
	
	
	

	証明手数料
	
	
	

	○○○
	
	
	


(itens de observação)

1. No tocante aos dados relativos ao ano fiscal do requerimento e de dois anos fiscais após a fundação, providenciar em separado, para cada ano fiscal.

2. A base de cálculo dos valores deverá ser preenchido de modo mais detalhado possível.

3. O formato deverá obedecer o padrão de contabilidade escolar.
(Modelo EM-9) Tabela de quantidade de classes e alunos (exemplo)

	昼夜（部制）の　区分
	科
	修業年限
	学　級　数
	定　　員
	備　　考

	
	○○科
	　　　　年
	　　　　
	　　　　人
	

	
	○○科
	
	
	
	

	
	○○科
	
	
	
	

	
	合　　計
	
	
	

	
	○○科
	
	
	
	

	
	○○科
	
	
	
	

	
	○○科
	
	
	
	

	
	合　　計
	
	
	


(Modelo EM-10) Composição do corpo docente e funcionários da escola.

1. Tabela sumária da composição do corpo docente e funcionários (exemplo 1)
	職　名
	専　任
	兼　任
	計

	校長
	人
	人
	人

	教員
	
	
	

	助手
	
	
	

	事務職員
	
	
	

	計
	
	
	


2. Tabela sumária da composição do corpo docente (exemplo 2)
	職　　名
	専　　任
	兼　　任
	計

	教　　員
	人
	人
	人

	
	
	
	

	計
	
	
	


(itens de observação)

1. No caso das escolas miscelâneas, será suficiente apresentar a Tabela Sumária do Corpo Docente e Funcionários, conforme exemplo 1 acima.

2. A tabela do exemplo 2 deverá ser apresentado no caso da existência de mais de dois níveis de ensino, sendo necessário providenciar para cada nível de ensino.
(Modelo EM-11) Lista com os nomes dos professores e funcionários previstos de serem admitidos.

1. Lista com nome dos professores e funcionários previstos de serem admitidos (exemplo).
	職　名
	専任兼任の　別
	担当学科
	氏　名
	生年月日（年齢）
	免許状の種　類
	最終学歴
	経歴概要
	担当課程

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


(itens de observação)

1) Espaço relativo à habilitação – registrar informações relativas aos certificados de habilitação, em conformidade com a Lei de Habilitação de Educador, e outras habilitações relativas às atividades inerentes à função escolar.  

2) Espaço relativo ao último nível de educação – registrar o currículo escolar em conformidade com o ensino adquirido nas escolas regulares do “artigo 1o”, escola técnica ou escola miscelânea.
3) Espaço relativo à experiência profissional – preencher de modo a indicar a quantidade de anos concretos de experiência.

4) Espaço relativo ao nível de ensino de atuação – registrar o principal nível de ensino que irá se encarregar, de modo que a quantidade total de professores indicado no exemplo 2 do Modelo EM-10 esteja consistente com esse total, para cada nível de ensino.

2. Curriculum Vitae (exemplo)

履　　歴　　書
　　　　　　　　　　　　　　本籍地　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　現住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　（筆頭者名、続柄）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps10 \o\ad(\s\up 9(ふ　り　が　な),氏　名)　
　　　　学　　歴　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日生
　　　年　　月　　日　　　　○　○
　　　年　　月　　日　　　　○　○
　　　　職　　歴
　　　年　　月　　日から
　　　年　　月　　日まで　　○　○
　　　年　　月　　日から
　　　年　　月　　日まで　　○　○
　　　年　　月　　日から
　　　年　　月　　日まで　　○　○
　　　　賞　　罰
　　　　　　　　　　　　　○　○
　上記のとおり相違ありません。
　　　　　　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　　　　　名　　㊞
(itens de observação)

1) Procurar não abreviar dados relativos a nomes de escolas, empregadores e cargos ocupados, entre outros.

2) No caso da parte referente ao currículo profissional, deverão ser registrados todos os dados, mesmo no caso de mais de dois empregos. 

3) De modo a esclarecer a habilitação, ou não, em exercer a função de diretor, através deste documento, reservar atenção especial para os itens relativos às atividades educacionais e acadêmicas.

4) Registrar os tipos e a data de obtenção dos certificados de habilitação que possui.

5) Dado relativo à residência permanente, basta constar somente no nível de Província/Estado. 

6) Para aqueles sem habilitação, por ainda estarem cursando o respectivo curso, anexar o certificado de previsão da conclusão do curso e o certificado de previsão de obtenção da habilitação necessária.

3. Juramento (exemplo)

宣　　誓　　書
　　　
　　　わたくしは、次に掲げる者に該当しないことを宣誓します。
　　１　　成年被後見人又は被補佐人
　　２　　禁錮以上の刑に罰せられた者
　　３　　免許状取上げの処分を受け、当該処分の日から2年を経過しない者
　　４　　日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入してきた者
　　　　　　　　年　　月　　日
　
　　　　　　　　　　　住　所　　　　　○○県○○市○○町○○番地
　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
4. Certificado de aceitação em atuar na função (exemplo)

就　任　承　諾　書
私は、○○学校が設置された場合に、○○として就任することを承諾します。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
　　　学校法人　○　○　学園
　　　　理事長（設立代表者）　○　○　○　○　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所　　○○県○○市○○町○○番地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　○　○　○　○　　㊞
(itens de observação)

No caso da pessoa prevista para ser contratada ser funcionário público, anexar documento de autorização emitido pela autoridade competente em autorizar tal indicação (certificado de concordância).

１　目　　的　　　○○を行うことを目的とする。（学則の目的と同じ）


２　開設の時期　　○○年○○月1日


３　名　　称　　　○○学校


４　位　　置　　　○○市○○町○○番地


５　修業年限、定員、学級及び修業年限


６　授業料等　　授業料（月額）　　　　　　円　　　　　　　　円


　　　　　　　　　入　学　金　　　　　　　　円　　　　　　　　円


　　　　　　　　　入学検定料　　　　　　　　円　　　　　　　　円


　　　　　　　　　○　○　○　　　　　　　　円　　　　　　　　円


７　経費及び維持の方法





(pontos essenciais e observações)


Especificar de modo detalhado os valores da mensalidade, matrícula, doações etc., bem como as despesas, de modo a indicar a maneira de gestão e manutenção da iniciativa. 








卒　　業　　証　　書


　　　　　　　　　氏　　　　　名


　　　　　　　　　生　年　月　日





　右は本校（○○科）を卒業したことを証する





　　　年　　月　　日


割印　　　　○　○　学校長　　氏　　　名　� eq \o\ac(□,印)�





　第　　　　号





（例）


校長○○○円×12月


教員○○○円×12月×○人


事務職員○○○円×１２月


期末、扶養、通勤手当等








写真貼付









