
 

 

 

Notwendige Informationen zum Aufenthalt in Japan 
 

 E Arbeit und Training 
 

  
E Arbeit und Training 

 

1 Arbeitssuche (shigoto sagashi) 

(2) Regeln und Verhaltensweisen 
Wenn Sie in Japan arbeiten, müssen Sie sich an Regeln und Verhaltensweisen am japanischen Arbeitsplatz 

anpassen. Im Folgenden werden grundsätzliche Regeln und Verhaltensweisen am Arbeitsplatz vorgestellt. 

 

① Erscheinen Sie früh genug, um zur 
festgelegten Uhrzeit Ihres 
Arbeitsbeginns arbeitsbereit zu 
sein. 

② Vermeiden Sie es, ohne driftigen 
Grund zu spät zu kommen. 

③ Grüßen Sie Ihre Vorgesetzten und 
Kollegen. 

④ Melden Sie sich auf jeden Fall, 
wenn Sie nicht zur Arbeit gehen 
können. 

⑤ Verrichten Sie die Ihnen zugeteilten 
Aufgaben richtig und vollständig. 

⑥ Unterlassen Sie persönliche 
Gespräche oder Telefonate 
während der Arbeitszeit. 

⑦ Nehmen Sie ohne Erlaubnis keine 
firmeneigenen Gegenstände für 
Ihren Privatbedarf mit nach Hause. 

⑧ Nach Beendigung der Arbeit 
säubern Sie Ihren Arbeitsplatz und 
räumen auf. 

⑨ Verabschieden Sie sich mit den 
Grußformeln „otsukare sama 
deshita“ (Auf Wiedersehen) und 
„osaki ni shitsurei shimasu“ (Wenn 
ich mich entschuldigen dürfte). 

⑩ Nehmen Sie Ihre freien Tage 
entsprechend Ihres 
Arbeitseinsatzplans. 

⑪ Je nach Situation Ihrer Firma kann 
es notwendig sein, Überstunden zu 
machen oder auch an freien Tagen 
zu arbeiten.   

 
 

http://www.clair.or.jp/tagengorev/de/e/index.html�

