@ E Travail et Stage

1 Recherche d'emploi

(2) Reéglement et Savoir —vivre

Pour travailler au Japon, il faut respecter les réglements et le savoir-vivre sur le lieu de travail. Voici quelques

réglements et savoir-vivre fondamentaux.
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1 Arriver a I'heure ('heure 3
fixée) au lieu de travail.
2 Nepas arriver en retard au
bureau si vous n'avez pas
une bonne raison

4 Encasdabsence, ne
manquez pas de prévenir.

Sur le lieu de travail,
privilégiez les salutations
entre collegues et
superleurs
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5 Traitez le travail attribué 6 Pendant le travail, les entrevues et
les communications téléphoniques
d'ordre privé sont interdites

d’une fagon correcte et
avec précision

7 Ne pas emporter les objets
appartenant a la sociéte ni
les utiliser a des fins
privées sans autorisation

deshita(On a fait du bon

travail) », « Osakini shiturei shimasu
(Excusez-moi, je rentre avant

vous) » quand vous rentrez
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8 Nettoyer et ranger le lieu de 9 Saluer en utilisant les expressions 10 Les jours de congé se décident
votre travail apres avoir comme, « Otsukaresama selon le calendrier de la société
terminé votre travail

11 Suivant les circonstances du
travail, il se peut qu’on soit obligé
de travailler aprés I'heure fixée
('heure désignée) ou les jours
fériés
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