
 

 

 

INFORMASI KEHIDUPAN BERBAGAI BAHASA 
 

 B Regritasi Penduduk Asing 
 

  
B Registrasi Penduduk Asing 

 

Beberapa macam prosedur untuk proses 
pembuatan Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 

Pada waktu 
seperti ini 

Dokumen yang harus 
dipersiapkan 

Melakukan 
apa 

Kapan Dimana 

Bagaimana 
jadinya 

1-1 
Pada waktu 
masuk negara 
 

1. 
Membuat registrasi 
Kartu Tanda Penduduk 
Orang Asing 

1-4 
Menerima 
Kartu Tanda 
Penduduk 
Orang Asing 

1-2  
Pada waktu anak 
lahir 

1 .Surat keterangan kelahiran 
(akte Kelahiran) atau buku 
kesehatan Ibu dan Anak 

Memohon surat 
keterangan yang 
telah terdaftar 
dipencatatan 
penduduk asing 
(gaikokujin toroku 
genpyo kisai 
shomeisho) 

2 
Surat 
keterangan 
yang telah 
terdaftar 
dipencatatan 
penduduk 
asing 
(gaikokujin 
toroku genpyo 
kisai jiko 
shomeisyo). 

Bila ingin 
membuktikan Jati 
diri 

Dalam 
waktu 
90hari 

Dalam 
waktu 60 

hari 

Sesuai yang 
diperlukan 

Di kantor 
kelurahan 

distrik 

Di kantor 
kelurahan 

distrik 

 

1.Formulir pembuatan Kartu 
Tanda Penduduk Orang Asing 

2.Paspor 
3.Foto 2 lembar 
(Bila diwakilkan orang lain/agen) 
4.Orang yang 

mewakilkannya/agen harus 
membawa Kartu Tanda 
Penduduk Orang Asing 

5.Bila sakit dibutuhkan surat 
keterangan kesehatan dari 
Dokter,dll 

1-3  
Hal-hal yang mengenai pencatatan 
penduduk orang asing tertulis di 
kartu tanda penduduk orang asing 

1.Formulir permohonan surat 
keterangan yang telah terdaftar 
dipencatatan penduduk orang 
asing 

(gaikokujin toroku genpyo kisai 
jiko shomeisyo) 

(Bila diwakilkan orang lain/agen) 
2. Surat kuasa 
3. Biaya 
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INFORMASI KEHIDUPAN BERBAGAI BAHASA 
 

 B Regritasi Penduduk Asing 
 

  
B Registrasi Penduduk Asing 

 

 

Pada waktu 
seperti ini 

Dokumen yang harus 
dipersiapkan 

Melakukan 
apa 

Kapan Dimana 

Bagaimana 
jadinya 

3-1 
Prosedur 
perubahan Kartu 
Tanda Penduduk 
Orang Asing 

Pada waktu 
merubah 
(alamat) tempat 
tinggal 

1.Formulir permohonan 
perubahan pencatatan 

2.Kartu Tanda Penduduk 
Orang Asing 

3.Surat ikatan perjanjian 
kontrakan rumah, dan surat 
lainnya sebagai bukti. 

3-2 
Prosedur perubahan 
Kartu Tanda Penduduk 
Orang Asing 

Ketika merubah 
status Izin 
Tinggal 

1. Formulir permohonan perubahan 
pencatatan 

2. Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 
3. Dokumen untuk menjadi garansi 

untuk formulir ini (paspor,dll) 
(ketika merubah nama,kewarga 
negaraan) 

4.Foto 2 lembar 

ketika merubah 
kewarganegaraa
n 

ketika merubah 
jangka waktu Izin 
Tinggal 

ketika merubah 
perkerjaan 

merubah tempat 
kerja 

ketika merubah 
nama lengkap 

dalam 
waktu14 

hari Di kantor 
kelurahan distrik 

Di dalam waktu14 
har 

Di kantor 
kelurahan distrik 

Setiap 5 tahun sekali 
mendaftarkan kartu tanda 
penduduk asing untuk 
yang berusia 16 tahun 
keatas(setiap 7 tahun 
sekali untuk visa 
permanent) 

1. Formulir hal pemeriksaan 
pencatatan penduduk orang asing 

2.Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 
3.Paspor 
4.Foto 2 lembar 
 

4. 
Proses pemerikasaan 
Kartu Tanda Penduduk 
Orang Asing 
(penggantian) 

Penerimaan 
Kartu Tanda 
Penduduk 
Orang Asing 

Dikartu tanda penduduk 
orang asing tertulis jangka 
waktu 
penggunaan(pembaharuan) 

Dalam 30 hari dari hari 
tepat usia 16 tahun 

Untuk orang 
berusia 16 tahun 

Di kantor kelurahan 
distrik 
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INFORMASI KEHIDUPAN BERBAGAI BAHASA 
 

 B Regritasi Penduduk Asing 
 

  
B Registrasi Penduduk Asing 

 

Pada waktu 
seperti ini 

Dokumen yang harus 
dipersiapkan 

Melakukan 
apa 

Kapan Dimana 

Bagaimana 
jadinya 

5-1 
Permohonan 
pembuatan ulang 
Kartu Tanda 
Penduduk Orang 
Asing 

Ketika Kartu Tanda 
Penduduk Orang 
Asing dicuri 

1.Formulir pencatatan 
penduduk orang asing 

2.Paspor 
3.Foto 2 lembar 
4.Surat laporan yang 

menyatakan hancur,di 
curi atau terbakar,dll. 

Ketika Kartu Tanda 
Penduduk Orang 
Asing hilang 

Ketika Kartu Tanda 
Penduduk Orang 
Asing terbakar 

Pemberian 
Kartu Tanda 
Penduduk 
Orang Asing 

5-2 
Permohonan untuk 
menukar Kartu Tanda 
Penduduk Orang 
Asing 

Ketika kartu tanda 
penduduk orang 
asing kotor 

1.Formulir pencatatan 
penduduk orang asing 

2.Paspor 
3.Foto 2 lembar 

Pemberian 
penukaran 
Kartu Tanda 
Penduduk 
Orang Asing 

Ketika kartu tanda 
penduduk orang 
asing robek 

6-2 
Pada waktu 
menjadi warga 
negara Jepang 

6-1 
Pada waktu akan Keluar 
negara Jepang 

6-3 
Pada waktu telah 
meninggal dunia 

1.Formulir untuk pencatatan Kartu 
Tanda Penduduk Orang Asing 

2.Surat keterangan menjadi warga 
Negara Jepang atau surat keterangan 
jati diri kewarga negaranya 

1.Formulir untuk 
pencatatan kartu 
penduduk orang asing 

1.Formulir untuk pencatatan kartu tanda 
penduduk orang asing 

2.Surat keterangan dari Dokter tentang 
kematian atau surat kematian 

6.Pengembali
an Kartu 
Tanda 
Penduduk 
Orang Asing 

dalam waktu14 
hari 

Di kantor kelurahan 
distrik 

dalam waktu14 
hari 

Di kantor kelurahan 
distrik 

ketika keluar dari 
negara Jepang 

dalam waktu14 
hari 

Di kantor kelurahan 
distrik 

Dalam 14 hari dari 
hari meninggalnya 
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