
 

 

 

INFORMASI KEHIDUPAN BERBAGAI BAHASA 
 

 B Regritasi Penduduk Asing 
 

  
B Registrasi Penduduk Asing 

 

Beberapa macam prosedur untuk proses 
pembuatan Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 

Pada waktu 
seperti ini 

Dokumen yang harus 
dipersiapkan 

Melakukan 
apa 

Kapan Dimana 

Bagaimana 
jadinya 

1-1 
Pada waktu 
masuk negara 
 

1. 
Membuat registrasi 
Kartu Tanda Penduduk 
Orang Asing 

1-4 
Menerima 
Kartu Tanda 
Penduduk 
Orang Asing 

1-2  
Pada waktu anak 
lahir 

1 .Surat keterangan kelahiran 
(akte Kelahiran) atau buku 
kesehatan Ibu dan Anak 

Memohon surat 
keterangan yang 
telah terdaftar 
dipencatatan 
penduduk asing 
(gaikokujin toroku 
genpyo kisai 
shomeisho) 

2 
Surat 
keterangan 
yang telah 
terdaftar 
dipencatatan 
penduduk 
asing 
(gaikokujin 
toroku genpyo 
kisai jiko 
shomeisyo). 

Bila ingin 
membuktikan Jati 
diri 

Dalam 
waktu 
90hari 

Dalam 
waktu 60 

hari 

Sesuai yang 
diperlukan 

Di kantor 
kelurahan 

distrik 

Di kantor 
kelurahan 

distrik 

 

1.Formulir pembuatan Kartu 
Tanda Penduduk Orang Asing 

2.Paspor 
3.Foto 2 lembar 
(Bila diwakilkan orang lain/agen) 
4.Orang yang 

mewakilkannya/agen harus 
membawa Kartu Tanda 
Penduduk Orang Asing 

5.Bila sakit dibutuhkan surat 
keterangan kesehatan dari 
Dokter,dll 

1-3  
Hal-hal yang mengenai pencatatan 
penduduk orang asing tertulis di 
kartu tanda penduduk orang asing 

1.Formulir permohonan surat 
keterangan yang telah terdaftar 
dipencatatan penduduk orang 
asing 

(gaikokujin toroku genpyo kisai 
jiko shomeisyo) 

(Bila diwakilkan orang lain/agen) 
2. Surat kuasa 
3. Biaya 
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B Registrasi Penduduk Asing 

 

 

Pada waktu 
seperti ini 

Dokumen yang harus 
dipersiapkan 

Melakukan 
apa 

Kapan Dimana 

Bagaimana 
jadinya 

3-1 
Prosedur 
perubahan Kartu 
Tanda Penduduk 
Orang Asing 

Pada waktu 
merubah 
(alamat) tempat 
tinggal 

1.Formulir permohonan 
perubahan pencatatan 

2.Kartu Tanda Penduduk 
Orang Asing 

3.Surat ikatan perjanjian 
kontrakan rumah, dan surat 
lainnya sebagai bukti. 

3-2 
Prosedur perubahan 
Kartu Tanda Penduduk 
Orang Asing 

Ketika merubah 
status Izin 
Tinggal 

1. Formulir permohonan perubahan 
pencatatan 

2. Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 
3. Dokumen untuk menjadi garansi 

untuk formulir ini (paspor,dll) 
(ketika merubah nama,kewarga 
negaraan) 

4.Foto 2 lembar 

ketika merubah 
kewarganegaraa
n 

ketika merubah 
jangka waktu Izin 
Tinggal 

ketika merubah 
perkerjaan 

merubah tempat 
kerja 

ketika merubah 
nama lengkap 

dalam 
waktu14 

hari Di kantor 
kelurahan distrik 

Di dalam waktu14 
har 

Di kantor 
kelurahan distrik 

Setiap 5 tahun sekali 
mendaftarkan kartu tanda 
penduduk asing untuk 
yang berusia 16 tahun 
keatas(setiap 7 tahun 
sekali untuk visa 
permanent) 

1. Formulir hal pemeriksaan 
pencatatan penduduk orang asing 

2.Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 
3.Paspor 
4.Foto 2 lembar 
 

4. 
Proses pemerikasaan 
Kartu Tanda Penduduk 
Orang Asing 
(penggantian) 

Penerimaan 
Kartu Tanda 
Penduduk 
Orang Asing 

Dikartu tanda penduduk 
orang asing tertulis jangka 
waktu 
penggunaan(pembaharuan) 

Dalam 30 hari dari hari 
tepat usia 16 tahun 

Untuk orang 
berusia 16 tahun 

Di kantor kelurahan 
distrik 
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Pada waktu 
seperti ini 

Dokumen yang harus 
dipersiapkan 

Melakukan 
apa 

Kapan Dimana 

Bagaimana 
jadinya 

5-1 
Permohonan 
pembuatan ulang 
Kartu Tanda 
Penduduk Orang 
Asing 

Ketika Kartu Tanda 
Penduduk Orang 
Asing dicuri 

1.Formulir pencatatan 
penduduk orang asing 

2.Paspor 
3.Foto 2 lembar 
4.Surat laporan yang 

menyatakan hancur,di 
curi atau terbakar,dll. 

Ketika Kartu Tanda 
Penduduk Orang 
Asing hilang 

Ketika Kartu Tanda 
Penduduk Orang 
Asing terbakar 

Pemberian 
Kartu Tanda 
Penduduk 
Orang Asing 

5-2 
Permohonan untuk 
menukar Kartu Tanda 
Penduduk Orang 
Asing 

Ketika kartu tanda 
penduduk orang 
asing kotor 

1.Formulir pencatatan 
penduduk orang asing 

2.Paspor 
3.Foto 2 lembar 

Pemberian 
penukaran 
Kartu Tanda 
Penduduk 
Orang Asing 

Ketika kartu tanda 
penduduk orang 
asing robek 

6-2 
Pada waktu 
menjadi warga 
negara Jepang 

6-1 
Pada waktu akan Keluar 
negara Jepang 

6-3 
Pada waktu telah 
meninggal dunia 

1.Formulir untuk pencatatan Kartu 
Tanda Penduduk Orang Asing 

2.Surat keterangan menjadi warga 
Negara Jepang atau surat keterangan 
jati diri kewarga negaranya 

1.Formulir untuk 
pencatatan kartu 
penduduk orang asing 

1.Formulir untuk pencatatan kartu tanda 
penduduk orang asing 

2.Surat keterangan dari Dokter tentang 
kematian atau surat kematian 

6.Pengembali
an Kartu 
Tanda 
Penduduk 
Orang Asing 

dalam waktu14 
hari 

Di kantor kelurahan 
distrik 

dalam waktu14 
hari 

Di kantor kelurahan 
distrik 

ketika keluar dari 
negara Jepang 

dalam waktu14 
hari 

Di kantor kelurahan 
distrik 

Dalam 14 hari dari 
hari meninggalnya 
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  Bagi orang asing yang masuk ke negara Jepang dan orang asing lahir di Jepang diharuskan membuat Kartu 

Tanda Penduduk Orang Asing. Mendaftarkan diri atau juga disebut Kartu Penduduk Asing, bila berpergian harus 

selalu dibawa. 

 

1 Membuat regritasi Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 

  Setelah masuk negara, bagi Anda yang menetap dalam waktu 90 hari lebih (tidak diperlukan bagi anda yang 

hanya menetap dalam jangka waktu 90 hari saja), dalam waktu 90 hari setelah masuk Negara,harus 

melaporkan diri untuk pencatatan penduduk asing ke kantor kelurahan. 

  Dan juga bagi anak yang lahir di Jepang dengan kewarganegaraan asing (yang bukan warga negara Jepang) 

60 hari setelah lahirnya harus melaporkan diri untuk mencatat kependudukan warga negara asing. 

  Prosedur untuk pendaftaran orang yang bersangkutan yang harus mendaftarkan, tetapi bila masih dibawah 

usia 16 tahun dan atau sedang sakit atau juga ada keperluan penting yang tidak bisa dihindarkan, dapat 

diwakilkan dengan orang yang tinggal bersamanya yang telah berumur 16 tahun keatas untuk mewakili 

pendaftaran. 

 1-1 Pada Waktu Masuk Negara 
Dokumen 

yang dibutuhkan 

Tempat Pendaftaran/ 

Pemberian Informasi 

Dari dan  

Sampai kapan 
Biaya 

1.Formulir pembuatan Kartu Tanda 

Penduduk Orang Asing (formulir 

pendaftaran ada di kantor kelurahan 
distrik) 

2.Paspor 

3. Foto 2 lembar yang sama 
ukuran tinggi 4,5 ㎝ ⅹ lebar 3,5 ㎝ 

Foto terbaru 6 bulan terakhir 

Foto setengah badan,tidak memakai topi 
* usia 16 tahun kebawah tidak diperlukan 

4.Orang yang mewakilkannya/agen harus 

membawa kartu tanda penduduk orang 
asing 

5.Bila sakit, dibutuhkan surat keterangan 

kesehatan dari Dokter, dan lain-lain 

Di kantor kelurahan 
distrik 

Dalam 90 hari setelah 
masuk negara Jepang 

Gratis 
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1-2 Pada Waktu Anak Lahir 
Dokumen 

yang dibutuhkan 

Tempat Pendaftaran/ 

Pemberian Informasi 

Dari dan  

Sampai kapan 
Biaya 

1.Formulir pembuatan kartu tanda penduduk orang 

asing 

( formulir pendaftaran ada di kantor kelurahan 
distrik) 

2. Surat keterangan kelahiran (Akte Kelahiran) atau 

buku kesehatan Ibu dan Anak 
* Bila pencatatan surat keterangan lahirnya di lain 

tempat kantor kelurahan,diperlukan surat 

keterangan lahir. 

Di kantor kelurahan 
distrik 

Dalam 60 hari dari 
kelahiran 

Gratis 
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INFORMASI KEHIDUPAN BERBAGAI BAHASA 
 

 B Regritasi Penduduk Asing 
 

  
B Registrasi Penduduk Asing 

 

1 Membuat Registrasi Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 

1-3 Hal–hal yang Mengenai Pencatatan Penduduk Orang Asing 
Sesuai dengan hukum Undang-Undang Bab 4, telah ditentukan mengenai hal-hal yang menyangkut pencatatan 

penduduk asing seperti daftar dibawah ini. 

 Daftar tentang hal-hal yang mengenai pencatatan pendaftaran penduduk asing 

1 Nomor pendaftaran 

2 Tanggal pendaftaran 

3 Nama lengkap 

4 Tanggal lahir 

5 Jenis kelamin 

6 Warga negara 

7 Alamat atau tempat tinggal di negaranya 

8 Tempat lahir 

9 Pekerjaan 

10 Nomor paspor 

11 Tanggal masa berlakunya paspor 

12 Tanggal kedatangan/pendaratan 

13 Surat Izin Tinggal (telah ditentukan oleh hukum keImigrasian tentang pengizinan 

menetap atau orang yang tinggal permanen khusus dan bisa mendapatkan tinggal 

permanen) 

14 Jangka waktu tinggal (ditentukan oleh hukum keImigrasian untuk batas waktunya) 

15 Alamat tinggal 

16 Nama kepala keluarga ⋇ 

17 Hubungan dengan kepala keluarga 
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18 Bila pemohon yang mempunyai kepala keluarga orang asing, menuliskan nama 

lengkap, tanggal lahir, warga negara, hubungannya dengan pemohon, orang yang 

menyusun rumah tangga (bukan yang termasuk kepala rumah tangga) dan mempunyai 

hubungan dengan kepala rumah tangga. 

19 Menuliskan nama, tanggal lahir ,warga negara, bila di Jepang mempunyai ayah dan ibu 

atau pasangan hidup sebagai sponsor untuk tinggal di Jepang (bila kepala rumah 

tangganya adalah orang asing sebaiknya orang tuanya yang menjadi kepala rumah 

tangga dan sponsornya) 

20 Nama dan alamat tempat kerja 

(Rancangan dibuat tanggal ,1 Desember 2006) 

* Rumah tangga 

Rumah tangga adalah tempat tinggal sehari-hari yang dilakukan bersama oleh orang yang tinggal bersama. 

Kepala rumah tangga adalah Perwakilan orang dari suatu rumah tangga atau orang yang mempunyai 

penghasilan yang tinggi yang menhidupi dan menjadi pusat dirumah tangganya. Bila Anda belum menikah dan 

tinggal sendiri,berarti andalah yang menjadi Kepala rumah tangga Anda sendiri. 
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1 Membuat Registrasi Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 

1-4 Kartu Tanda Penduduk Orang Asing (Allien registration Card) 
Bila membuat Allien registration card, pengeluaran Allien registration card kurang lebih 2~4 minggu. Untuk yang 

berusia 16 tahun kebawah pada waktu mendaftarkannya pada saat itu juga dikeluarkan Kartu Tanda Penduduk 

Orang Asing. Allien registration card tersebut merupakan penjelasan jati diri Anda selama anda tinggal diJepang. 

Bagi yang berusia 16 tahun ke atas diwajibkan untuk selalu membawa kartu tanda penduduk orang asing 

kemana Anda pergi. 

Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 

 

 

Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 
Tanggal kedatangan/pendaratan 
   Tertulis tanggal kedatangan/pendaratannya di 
bandara udara atau di dermaga. 

Status Izin Tinggal(Visa) 
Menunjukkan status visa yang telah disahkan oleh 
hukum keimigrasian  
yang menjadi garansi untuk tinggal di Jepang. 

Jangka waktu Izin Tinggal 
Jangka waktu Izin Tinggal di Jepang dari semenjak 
masuk keJepang,  
dan dapat untuk memperpanjang waktu izin tinggal. 

Menunjukkan tanggal masa mulainya pembaharuan 
Kartu Tanda Penduduk Orang asing 
 yang baru,tanggal ini tidak ada hubungannya dengan 
jangka waktu tinggal. 
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Bila Izin Tinggalnya tidak terdaftar, maka didalam negeri Jepang tidak dapat berkerja dan tidak dapat 

melakukan.kegiatan, untuk itu segeralah mengurus masalah ini ke kantor imigrasi untuk diselesaikannya 

secara hukum keimigrasian. 

penjelasan  
singkat dinyatakan Kartu Tanda Penduduknya 

(tidak mempun yai s ta tus  izin tinggal) 
apa maksudnya 

 

Bila orang asing tersebut telah habis jangka waktu tinggalnya dan tetap 
berada di Jepang, atau orang yang tinggal di Jepang tidak sah atau masa 
berlaku paspornya telah habis orang yang masuk tidak sah dan demikian 
izin Tinggal masuk dinyatakan melanggar hukum dan telah tercatat 
dilembaga hukum keimigrasian tentang riwayat hidupnya dan harus selalu 
membawanya dan tertulis di Kartu Tanda Penduduk Orang Asingnya 
dibagian status Izin Tinggalnya tidak tertulis status tinggalnya dan di tulis 
dengan tanda merah.  Tidak Mempunyai Status Izin Tinggal tertulis 
dengan huruf tebal dan berwarna merah (lihatlah contoh gambar 
disamping) 
Bila Izin Tinggalnya tidak terdaftar, maka di dalam negeri Jepang tidak 
dapat berkerja dan tidak dapat melakukan.kegiatan, untuk itu segeralah 
mengurus masalah ini ke kantor imigrasi untuk diselesaikannya secara 
hukum keimigrasian. 

 

(tidak ada status izin tinggal) tertulis 
dengan (huruf besar) di kartu tanda 
penduduk asing 
Tidak di izinkan berkerja 
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2 Surat Keterangan yang Telah Terdaftar Dipencatatan Penduduk Orang 
Asing 

  Bila Anda ingin memohon membuat suatu sertifikat untuk berkerja dan sertifikat izin lainnya, Anda dapat 

menggunakan formulir permohonan ini serta mengisi dan mendaftarkannya dikantor kelurahan kediaman Anda. 

Dan menuliskan jati diri anda dan alamat tinggal Anda di Jepang. Dapat mengambilnya dan dikeluarkannya bila 

anda membutuhkannya. Anda sendiri atau orang yang tinggal bersama Anda dapat memohon sertifikat ini ke 

kantor kelurahan. Bila orang lain yang mengajukan permohonan ini untuk Anda,untuk itu dibutuhkan surat 

kuasa. 

 

Dokumen yang dibutuhkan 
Tempat Pendaftaran/Pemberian 

Informasi 

Dari dan  

Sampai kapan 

1.Formulir permohonan surat keterangan yang telah 

terdaftar dipencatatan penduduk orang asing 

(toroku genpyo kisai jiko shomeisyo) 
2. Dokumen yang yang menerangkan jati diri 

anda(pemohon)  

(Bila diwakilkan orang lain/agen)  
3. Surat Kuasa 

Di kantor kelurahan distrik Bila dibutuhkan 
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3 Prosedur Perubahan Registrasi Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 

Bila ingin merubah sertifikat macam-macam hal seperti (alamat tempat tinggal,nama, kewarganegaraan, Izin 

Tinggal, jangka waktu tinggal, nama dan alamat perkerjaan),orang itu sendiri yang mengajukan permohonan 

perubahan sertifikat ini dalam jangka waktu 14 hari setelah masa perubahan. Bila berusia dibawah 16 tahun 

permohonan sertifikatnya diurus oleh sanak keluarga yang tinggal bersamanya. Dan bila pindah rumah 

mendaftarkannya di kantor Walikota daerah yang baru. 

 

3-1 Pada Waktu Merubah (Alamat) Tempat Tinggal 
Dokumen 

yang dibutuhkan 

Tempat Pendaftaran/ 

Pemberian Informasi 

Dari dan  

Sampai kapan 
Biaya 

1. Formulir permohonan perubahan 

pencatatan  

2. Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 
3. Dokumen untuk menjadi garansi untuk 

membuat permohonan sertifikat ini 

(surat ikatan perjanjian kontrakan 
rumah,dll) 

•Di kantor kelurahan 
Distrik 
•Bila pindah kekota yang baru, 
mendaftarkannya dikantor kelurahan tempat 
tinggal yang baru. 

14 hari dari waktu 
merubah. 

Gratis 
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3 Prosedur Perubahan Registasi Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 

3-2 Pada Waktu Merubah Nama Lengkap, Kewarganegaraan 

Dokumen 

yang dibutuhkan 

Tempat Pendaftaran/ 

Pemberian 
Informasi 

Dari dan  

Sampai kapan 
Biaya 

Hal yang harus di 

perhatikan 

1. Formulir permohonan perubahan pencatatan 

2. Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 
3. Paspor (untuk orang yang mempunyai) 

4. Foto 2 lembar yang sama 

• ukuran tinggi 4,5cm × lebar 3,5cm • T Foto terbaru 6 
bulan terakhir 

• Foto setengah badan,tidak memakai topi (untuk usia di 

bawah 16 tahun tidak di perlukan.) 
5. Dokumen yang dapat menjadi garansi. 

·Apabila merubah nama lengkap.  

(Paspor atau yang lainnya seperti, dokumen penting, 
surat daftar keluarga dari Konsulat Duta Besar yang 

berada di Jepang dan lain-lain yang menjelaskan 

tentang telah “merubah Nama lengkap”) 
·Apabila merubah kewarganegaraan 

(Paspor atau yang lainnya seperti, dokumen dari 

Konsulat Duta Besar yang berada di Jepang dan 
lain-lain yang mengeluarkan surat tentang perubahan 

kewarganegaraan). 

Di kantor kelurahan 
distrik 

14 hari dari 
waktu 
merubah 

Gratis 
Diperlukan adanya surat 
permohonan pertukaran. 

Dikeluarkan oleh : Propinsi Okayama Kota Bizen Home page. 

http://www.city.bizen.okayama.jp/shimin/benri/shimin/gaikokujin/registration-of-change.jsp  
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3-3 Ketika merubah Surat Izin Tinggal, Jangka Waktu Izin Tinggal, Pekerjaan, Nama dan 
Alamat tempat kerja. 

 

Dokumen yang dibutuhkan 

Tempat Pendaftaran/ 

Pemberian 
Informasi 

Dari dan Sampai 

kapan 
Biaya 

Hal yang harus di 

perhatikan 

1. Formulir permohonan perubahan pencatatan. 

2. Kartu Tanda Penduduk Orang Asing. 
3. Dokumen yang dapat menjadi garansi/bukti. 

Di kantor kelurahan 
distrik 

14 hari dari 
waktu 
merubah 

Gratis 

Untuk permohonan 
perubahan pekerjaan, 
nama tempat kerja dan 
alamat, tidak diperlukan 
visa permanen dan visa 
tinggal khusus. 

Di keluarkan oleh :  Propinsi Okayama Kota Bizen Home page 

http://www.city.bizen.okayama.jp/shimin/benri/shimin/gaikokujin/registration-of-change.jsp 

http://www.clair.or.jp/tagengorev/id/b/index.html�


 

 

INFORMASI KEHIDUPAN BERBAGAI BAHASA 

 B Regritasi Penduduk Asing 
  

B Registrasi Penduduk Asing 
 

3-4 Pada Waktu Perubahan Pencatatan Hal yang Lainnya  

Pada waktu perubahan pencatatan hal yang lainnya dapat dilihat,5-2 formulir permohonan penukaran, 5-1 

formulir pembuatan ulang , 4 prosedur pemeriksaan pencatatan (pergantian) atau3-1,3-2formulir prosedur 

perubahan pencatatan dilakukan dengan cara yang sama. 

 

http://www.clair.or.jp/tagengorev/en/b/05-2.pdf
http://www.clair.or.jp/tagengorev/en/b/05-1.pdf
http://www.clair.or.jp/tagengorev/en/b/04.pdf
http://www.clair.or.jp/tagengorev/en/b/03-1.pdf
http://www.clair.or.jp/tagengorev/en/b/03-2.pdf
http://www.clair.or.jp/tagengorev/id/b/index.html


 

 

 

INFORMASI KEHIDUPAN BERBAGAI BAHASA 
 

 B Regritasi Penduduk Asing 
 

  
B Registrasi Penduduk Asing 

 

4 Prosedur Pencacatan Pemerikasaan (Pergantian) 

Untuk proses registrasi penduduk asing setelah mendaftar, pada prinsipnya 5 kali berulang tahun (untuk visa 

permanen atau visa permanen khusus 7 kali berulang tahun, dan orang yang mempunyai izin tinggal selama 1 

tahun dan orang yang tidak mempunyai Izin Tinggal prosesnya persatu tahun sekali). Dan harus mengurusnya 

di kantor Walikota setempat. Berusia 16 tahun kebawah tidak diperlukan,tetapi untuk usia tepat 16 tahun selama 

dalam 30 hari harus mengurus registrasi ini. 

Dokumen 

yang dibutuhkan 

Tempat Pendaftaran/ 

Pemberian Informasi 

Dari dan  

Sampai kapan 
Biaya 

1. Formulir pencatatan penduduk orang 

asing 

2. Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 
3. Paspor 

4. Foto 2 lembar yang sama 

•ukuran tinggi 4,5 ㎝ ☓ lebar 3,5 ㎝ 
•Foto terbaru 6 bulan terakhir 

•Foto setengah badan,tidak memakai 

topi 

Di kantor kelurahan distrik 

•Setiap 5 tahun setelah 
(7 tahun untuk visa permanent 1 tahun untuk 
visa tinggal yang 1tahun dan yang tidak 
mempunyai visa tinggal) 
•Berusia tepat 16 tahun, 30 hari dari hari ulang 
tahunnya. 

Gratis 

 

http://www.clair.or.jp/tagengorev/id/b/index.html�


 

 

 

INFORMASI KEHIDUPAN BERBAGAI BAHASA 
 

 B Regritasi Penduduk Asing 
 

  
B Registrasi Penduduk Asing 

 

 

http://www.clair.or.jp/tagengorev/id/b/index.html�


 

 

 

INFORMASI KEHIDUPAN BERBAGAI BAHASA 
 

 B Regritasi Penduduk Asing 
 

  
B Registrasi Penduduk Asing 

 

5 Permohonan Pembuatan Ulang (Menukar) Kartu Tanda Penduduk Orang 
Asing 

5-1 Permohonan Pembuatan Ulang Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 
Bila Kartu Tanda Penduduk Orang Asing hilang, dicuri, ketika hancur/hilang dikarenakan bencana alam dan 

lain-lain memohon segera untuk membuat Kartu Tanda Penduduk Orang Asing yang baru ke kantor kelurahan 

setempat dalam 14 hari dari waktu kehilangan. 

 

Dokumen 

yang dibutuhkan 

Tempat Pendaftaran/ 

Pemberian Informasi 

Dari dan  

Sampai kapan 
Biaya 

1.Formulir pencatatan penduduk orang asing 

2.Paspor 

3.Foto 2 lembar yang sama 
•ukuran tinggi 4,5 cm x lebar 3,5 cm 

•Foto terbaru 6 bulan terakhir 

•Foto setengah badan,tidak memakai topi 
* berusia kurang lebih 16 tahun tidak diperlukan 

4.Dokumen lainnya yang dibutuhkan sebagai bukti 

(surat keterangan dari kepolisian, dinas kebakaran, 
dll yang menjelaskan tentang kehilangan, 

kebakaran, dll) 

Di kantor kelurahan distrik 
14 hari dari 
waktu 
kehilangan 

Gratis 

http://www.clair.or.jp/tagengorev/id/b/index.html�


 

 

 

INFORMASI KEHIDUPAN BERBAGAI BAHASA 
 

 B Regritasi Penduduk Asing 
 

  
B Registrasi Penduduk Asing 

 

 

http://www.clair.or.jp/tagengorev/id/b/index.html�


 

 

 

INFORMASI KEHIDUPAN BERBAGAI BAHASA 
 

 B Regritasi Penduduk Asing 
 

  
B Registrasi Penduduk Asing 

 

5 Permohonan Pembuatan Ulang (Menukar) Kartu Tanda Penduduk Orang 
Asing. 

5-2 Permohonan untuk Menukar Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 
  Bila Kartu Tanda Penduduk Orang Asing Anda kotor (jamuran), robek, memohonlah untuk menukar Kartu 

Tanda Penduduk Orang Asing ke kantor Walikota. 

Dokumen 

yang dibutuhkan 

Tempat Pendaftaran/ 

Pemberian Informasi 

Dari dan  

Sampai kapan 
Biaya 

1.Formulir pencatatan penduduk 

orang asing 

2.Paspor  
3.Foto 2 lembar yang sama 

•ukuran tinggi 4,5 cm x lebar 3,5 

cm 
•Foto terbaru 6 bulan terakhir 

•Foto setengah badan,tidak 

memakai topi 
* berusia kurang lebih 16 tahun 

tidak diperlukan 

Di kantor kelurahan distrik 14 hari dari waktu robek atau kotor Gratis 

 

http://www.clair.or.jp/tagengorev/id/b/index.html�


 

 

 

INFORMASI KEHIDUPAN BERBAGAI BAHASA 
 

 B Regritasi Penduduk Asing 
 

  
B Registrasi Penduduk Asing 

 

 

http://www.clair.or.jp/tagengorev/id/b/index.html�


 

 

 

INFORMASI KEHIDUPAN BERBAGAI BAHASA 
 

 B Regritasi Penduduk Asing 
 

  
B Registrasi Penduduk Asing 

 

6 Pengembalian Kartu Tanda Penduduk Orang Asing 

6-1 Pada Waktu Keluar Negara 
Bila ingin keluar negara Jepang mintalah izin untuk keluar dan masuk negara Jepang (Re-entry permit) di kantor 

imigrasi di daerah Anda, bila tidak membuat re-entry permit maka petugas imigrasi di bandara atau di dermaga 

akan mengambil kembali Kartu Tanda Penduduk Orang Asing Anda. Bila Anda memohon izin Re-entry permit 

tidak diperlukan untuk mengembalikan Kartu Tanda Penduduk Orang Asing Anda.. 

 

6-2 Pada Waktu Menjadi Warga Negara Jepang 
Anda harus mengembalikannya sendiri Kartu Tanda Penduduk Orang Asing ke kantor kelurahan setempat. 

* Diperlukan surat keterangan dari Menteri Perhukuman di Jepang tentang penjelasan kewarganegaraannya 

sebagai bukti. 

 

6-3 Pada Waktu Telah Meninggal Dunia 
Keluarga dari orang yang meninggal harus mengembalikan Kartu Tanda Penduduk Orang Asing ke kantor 

kelurahan setempat dalam waktu 14 hari setelah meninggal dunia. 

* Diperlukan membawa surat yang menyatakan telah meninggal dunia, sebagai bukti. 

* Apabila orang asing meninggal di tempat yang bukan daerah/tempat tinggalnya,dapat juga mengembalikan 

lewat kantor Kecamatan di tempat orang asing tersebut meninggal dunia. 

 

http://www.clair.or.jp/tagengorev/id/b/index.html�
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