
 

 

 

INFORMASI KEHIDUPAN BERBAGAI BAHASA 
 

 E Kerja dan Training 
 

  
E Kerja dan Training (Latihan Kerja) 

 
 

 1 Mencari Pekerjaan 

(3) Proses Sampai Memperoleh Pekerjaan 

 

Referensi: Menteri Kesejahteraan perburuan( tenaga kerja) 

                         (untuk orang asing yang bekerja di Jepang) 

 Sumber  :  Menteri Kesejahteraan perburuan (tenaga kerja)/ Hallo Work 

Sebelumnya, menghubungi lewat telepon ke 
Hallo Work 
 

Perjanjian 
untuk bertemu 

Mengisi formulir pendaftaran, mendaftarkan 
pekerjaan 

Pendaftaran 
mencari kerja 

Konsultasi tentang keinginan jenis pekerjaan, dan surat 
kontrak kerja, dapat dengan bebas nya membaca dan 
mereferensi informasi pekerjaannya. 

Konsultasi 
pekerjaan 
 

Memeriksa, menanyakan dan menegaskan isi 
pekerjaannya. 
 

Memperkenal
kan pekerjaan 
 

Mengisi Surat Riwayat hidup ( Rirekisyo ) 
 

Persiapan 
wawancara 

Bila telah ditentukan tanggal untuk diwawancara, tempat 
untuk diwawancara. Harus mempersiapkan juga Pasport 
dan 
Kartu Tanda Penduduk Orang Asing. 

Wawancara 

Selamat Diterima 

Tidak 
diterima 
 

http://www.clair.or.jp/tagengorev/id/e/index.html�


 

 

 

INFORMASI KEHIDUPAN BERBAGAI BAHASA 
 

 E Kerja dan Training 
 

  
E Kerja dan Training (Latihan Kerja) 

 
 

  

Source: Public employment security office (Hello Work office)  

http://www.clair.or.jp/tagengorev/id/e/index.html�


 

 

 

INFORMASI KEHIDUPAN BERBAGAI BAHASA 
 

 E Kerja dan Training 
 

  
E Kerja dan Training (Latihan Kerja) 

 
  

● Cara penulisan surat Riwayat Hidup  

Hal Dasar 

1 Riwayat hidup adalah titik kontak yang pertama untuk mendaftarkan/memperkenalkan diri ke perusahaan,dll.  

 Dan agar perasaan untuk bekerja tersampaikan,jangan menuliskan kebohongan, tulislah dengan jelas.  

2 Bila menulis riwayat hidup harus dengan tulisan tangan. Memakai pulpen berwarna hitam, menulis dengan 

sopan-santun. Ketika ada yang s alah dalam penulisan, janganlah memakai penghapus tinta minyak (tip 

X),tetapi mengulanglah lagi dari pertama. Kalau bisa jangan sampai ada kolom yang kosong. 

http://www.clair.or.jp/tagengorev/id/e/index.html�


 

 

 

INFORMASI KEHIDUPAN BERBAGAI BAHASA 
 

 E Kerja dan Training 
 

  
E Kerja dan Training (Latihan Kerja) 

 
 

 
Sumber : Menteri Kesejahteraan Perburuan(tenaga kerja) “untuk orang asing yang bekerja di Jepang” 

           “untuk orang asing yang bekerja di Jepang” 

Tanggal 
Memasukkan tanggal wawancara 
(Tanggal pengiriman pos) 

 

Foto 
Difoto dalam 3 bulan terakhir,difoto bagian depan dari dada 

sampai atas,ditempel sesuai garis bingkai. memakai 
kemeja,rambut dan raut wajah,dandanannya jangan 
berlebihan,memperlihatkan kesan segar.Tidak boleh 

menggunakan foto langsung jadi (snap foto). Alamat sekarang  
Menulisakan dari nama 
propinsi ,kota, 
apartemen dll sampai nomor 
kamar 
) 

 

Perizinan, Sertifikat 
Menuliskan nama formalitas secara 
berurut 
Menuliskan hobby,dan ijasah yang 
tidak ada hubungannya dengan 
pekerjaan yang akan dilamar juga 
tidak apa-apa 

 

Ijazah Sekolah 
Menuliskan nama sekolah secara terinci, 
menuliskan nama universitas ,fakultas,sampai 
mata pelajaran 

 

Riwayat kerja 
Dari kolom Ijasah Sekolah kosongkan 1 baris. 
Menuliskan nama perusahaan secara terinci,menuliskan 
nama formalitas. Menulikan juga pengalam kerja 
sampingan atau kerja perjaman bila lama bekerjanya. 

 

Ambisi/alasan untuk melamar 
Pikirlah mengapa melamar pekerjaan ini, kalau bisa  
tuliskan secara singkat dan terkesan. Orang yang 
bertugas memberikan keputusan diterima atau tidaknya 
sangat memperhatikan kolom ini. 

 

Kolom keinginan 
pelamar 

Menuliskan keinginan 
pekerjaan dan jam kerja, 
tempat bekerja, dll. 
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