@ E Kerja dan Training (Latihan Kerja)

1 Mencari Pekerjaan

(2) Peraturan dan Tata Karma

B E Kerja dan Training

Apabila bekerja di Jepang, harus mematuhi peraturan di tempat kerja di Jepang.

Berikutnya penjelasan tentang beberapa dasar tata krama dan peraturan di tempat kerja.

@ Tiba tepat waktu sampai ke kantor
( waktu yang telah ditentukan)

@ Tidak boleh terlambat biarpun
dengan berbagai alasan

@ Pentingnya mengucapkan salam
kepada atasan dan teman kerja.

@ Bila tidak kerja/meliburkan diri
hubungilah pihak kantor.

® Pekerjaan yang diperintahkan
kerjakanlah dengan prosedur yang
benar.

® Tidak diperbolehkan menelepon
dan bertemu seseorang untuk
keperluan pribadi bila jam kerja.

@ Tidak diizinkan membawa keluar
peralatan kantor untuk urusan
pribadi.

Apabila selesai bekerja
bersihkanlah tempat Anda berkerja.

© Ketika akan pulang dari kerja,
ucapkanlah salam perpisahan
(terimakasih atas pekerjaan anda)
O tsukaresama deshita dan (saya
pulang duluan yah) O sakini
shitsurei shimasu./

Libur kerja sesuai dengan kalendar
kantor.

@ Tergantung dari situasi
perusahaan,waktunya telah
ditetapkan, dan ada juga waktu
yang telah ditentukan untuk libur
kerja tetapi diharuskan untuk
bekerja.

o~
e
mmr

=]

Konsulat Hukum Sosial Lokal untuk Hubungan Internasional


http://www.clair.or.jp/tagengorev/id/e/index.html�



