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令和７年度自治体職員協力交流事業スケジュール（予定） 
 
 

◆ 利用要望調査のスケジュール 

・  様式 1・2 は、参加を希望、検討する自治体は必ずご提出ください。 

・  様式 2 は要望する研修員 1 名につき 1 部作成してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
◆ 今後のスケジュール                                                                   

年 月 内  容 実 施 主 体 
令 和 6 年 度    

8 月  
① 各 地 方 自治 体 へ 受入 要 望 調 査【 自 治 体へ 通 知 】 
・ （ ク レ ア→ 自 治 体）  
受 入 要 望 （次 年 度 参加 意 向 ） 調査 票 発 出 

総 務 省 
ク レ ア 

9 月 12 日  ・ オ ン ラ イン 説 明 会【 事 前 申 込制 様 式 49/5 17 時 〆 】 総 務 省 
ク レ ア 

10 月 4 日  

②-1 受入 要 望 調査 票【 様 式 1・ ２ 提 出〆】  
・ （ 受 入 自治 体 → クレ ア ） 

受入自治体  
 
様 式 1 の 1 参 加 意 向「 参
加 」 と 回 答 

 
様 式 1 の 1 参 加 意 向 で「 検
討 し て い る」 、 又 は 2 選 考
方 法 で「 ③ 現段 階 で は未 定 」
と 回 答 

10 月 16 日  
 

③-1 選考事務通知 
【 ② -1 参 加 表 明 自 治 体
へ 通 知 】 
斡 旋 選 考  
・（ ク レ ア → 海 外 事務所 ）

募 集 要 綱 発出 
独 自 選 考  
・（ ク レ ア → 受 入 自治体 ）

募 集 要 綱 発出 
・（ 受 入 自 治 体 → 派遣元 ）

募 集 要 綱 共有 

自 治 体 内 で検 討 
（ 様 式 ３ 提 出 後 、順 次 、後
続 の ③ － 2 選 考 事務通 知 を
送 付 ） 

総 務 省 
ク レ ア 
受入自治体 

LGOTP 

事業 

様式 1 

様式 2 

（参加意向無） 

※  オンライン説明会のみ参加希望の場合、様式 4「2 オンライン説

明会について」（2）の記載に従い申込ください。 

（参加意向有） 

10/4 締切 

様式 3 

11/1 締切 

※  1「参加検討」 

2「未定」と回答した自

治体のみ提出 
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11 月 1 日  

※ 選 考 作 業取 り 進 め 
（ 参 考 2_研 修 員 の 選 考
方 法 に つ いて ） 
 
斡 旋 選 考  
（ 受 入 自 治 体 ⇆ ク レ
ア ・ 海 外 事 務 所 ⇆ 派 遣
元 ） 

候 補 者 募 集作 業 
独 自 選 考  
（ 受 入 自 治体 ⇆ 派 遣元 ） 

選 考 事 務 作業 

② -2 受 入 要 望 調 査 【 最 終 〆 】 
・ （ 受 入 自治 体 → クレ ア ） 
※ 様 式 3 提 出（ 修 正 が あ れ
ば 様 式 2 も 提 出 ） 

受入自治体  

11 月 18 日  

③ -2 選 考 事 務 通 知 
【 ② -2 参 加 表 明 自 治 体 へ
通 知 】 
斡 旋 選 考  
・ （ ク レ ア → 海 外 事 務 所 ）

募 集 要 綱 発出 
独 自 選 考  
・ （ ク レ ア → 受 入 自 治 体 ）

募 集 要 綱 発出 
・ （ 受 入 自 治 体 → 派 遣 元 ）
募 集 要 綱 共有 

総 務 省 
ク レ ア 
海 外 事 務 所 
受 入 自 治 体 

～  ※ 選 考 作 業取 り 進 め 
（ 同 左 ） 

ク レ ア 
海 外 事 務 所 
受 入 自 治 体 

1 月 1３ 日  

④ 研 修 員 選考 ・ 決 定【 回 答 〆 】 
斡 旋 選 考  
・ （ 海 外 事務 所 → 受入 自 治 体 ） 

研 修 員 候 補の 提 出 
・ （ 受 入 自治 体 → クレ ア ） 

研 修 員 選 考・ 結 果 提出  
（ ク レ ア →海 外 事 務所 ） 結 果 提出 
（ 海 外 事 務所 → 派 遣元 ） 結 果 通知 

独 自 選 考  
・ （ 受 入 自治 体 ⇆ 派遣 元 ） 研 修員 選 考 
※ 中 国 の 場合 は 、 参考 2 を 参 照  
・ （ 受 入 自治 体 → クレ ア ） 協 議書 提 出 
・ （ ク レ ア→ 受 入 自治 体 ） 同 意書 発 出 

ク レ ア 
海 外 事 務 所 
受 入 自 治 体 

1 月 ２ ０ 日 
⑤ 受 入 事 務通 知 【 受入 自 治 体 へ通 知 】 
・ （ ク レ ア→ 受 入 自治 体 ） 
 受 入 事 務に 係 る 各種 様 式 発 出 

総 務 省 
ク レ ア 

2 月 28 日  
（ 一 部 3 月 ７

日 ） 

⑥ 受 入 事 務書 類 【 回答 〆 】 
・ （ 受 入 自治 体 → 派遣 元 ） 
 様 式 １ ：受 入 決 定通 知 書 （ 日英 ） 
 様 式 ２ ：研 修 実 施予 定 表 （ 日英 ） 
 様 式 ３ ：処 遇 通 知書 （ 日 英 ） 
・ （ 受 入 自治 体 → クレ ア ） 
 受 入 事 務に 係 る 各種 様 式 提 出 
 様 式 １ ：受 入 決 定通 知 書 （ 日英 ） （ 写）  
 様 式 ２ ：研 修 実 施予 定 表 （ 日英 ） （ 写）  
 様 式 ３ ：処 遇 通 知書 （ 日 英 ）（ 写 ） 
 様 式 ４ ：ク レ ア への 業 務 依 頼書 （ 日 ） 
 様 式 ５ ：在 留 資 格認 定 申 請 状況 調 査 書 

＜ 様 式 ５ の み 3/7〆＞  

受 入 自 治 体 
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令 和 ７ 年 度 内 容  

3 月 14 日  ⑦ 担 当 者 会議 案 内 通知 【 事 前 申込 制 4 月 上 旬 〆 】 総 務 省 
ク レ ア 

４ 月 18 日  
⑧ 担 当 者 会議 ・ オ ンラ イ ン 【 実施 】 
・ （ ク レ ア→ 受 入 自治 体 ） 
受 入 事 務 に係 る 各 種様 式 発 出 

総 務 省 
クレア  
受 入 自 治 体 

５ 月 10 日  
⑨ 担 当 者 会議 配 布 資料 【 回 答 〆】 
・ （ 受 入 自治 体 → クレ ア ） 
 受 入 事 務に 係 る 各種 様 式 提 出 

受 入 自 治 体 

5 月 下 旬 ～6 月
下 旬 

⑩ 研 修 員 来日 
・ オ リ エ ンテ ー シ ョン （ 於 ： 東京 ） 
・ 日 本 語 研修 等 （ 約 1 ヵ 月 間 ） 
（ 滋 賀 県 大津 市 (JIAM 全 国 市 町 村国 際 文 化研 修 所 )） 

総 務 省 
ク レ ア 
JIAM 

６ 月 中 旬 ～ ⑪ 受 入 自 治体 で の 専門 研 修 受 入 自 治 体 

7 月 ～ 8 月  
⑫ 各 種 支 払【 支 払 】 
・ （ 受 入 自治 体 → 事業 者 ） 
渡 航 業 者 ・日 本 語 研修 業 者 ・ JIAM へ の費用 支 払 い 

渡 航 業 者 
日 本 語 研 修
業 者 
JIAM 
受 入 自 治 体 

11 月 以 降  ⑬ 研 修 員 順次 帰 国 受 入 自 治 体 

 


